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1. Généralités

11 Objet du document

Ce document a pour objet de fournir au candidat scolarisé, la procédure a suivre pour se connecter a
Incluscol et faire une demande d’aménagements des épreuves des examens et concours.
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1.2 Prérequis et modalités d’acces a |'application

1.2.1 Connexion au compte Educonnect

L'application Incluscol est accessible depuis le lien communiqué par mon académie. Le candidat
scolarisé utilise son compte Educonnect pour seconnecter al’application.
1.2.1.1 Etapes de connexion via Educonnect:

=>» Cliquer sur le lien, la page d’accueil suivante s’affiche

EN
A INCLUSCOL ” e o

AMENAGEMENTS DES EPREUVES DE L’EXAMEN

) DATES DE DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES 9]

Jeff demande d'amés des ép del du Mardi 24 Janvier 2023 - 00:00 au Dimanche
26 Mai 2024 - 00:00

=>» Cliquer sur le bouton « Se connecter », puis Cliquer sur le bouton « Se connecter via
EduConnect »

[ 3]
ACADEMIE INCLUSCOL Q@SECONNECTER X @ @~
SE CONNECTER
& CANDIDAT SCOLARISE & CANDIDAT INDIVIDUEL

Je suis candidat scolaire issu d'un Je suis candidat individuel, CNED ou

etablissement public ou privé sous issu d'un établissement prive hors

contrat ou je suis son représentant contrat ou je suis son représentant

légal. ou légal.

Se connecter
Créer un compte

Se connecter via EduConnect

—

© Pour toute difficulté rencontrée lors de votre
connexion & EduConnect, veuillez vous adresser  votre
chef d'établissement.
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= Sur EduConnect, sélectionner le profil « Eléve » ou « Représentant Iégal » pour les candidats
mineurs et se connecter :

De LEbucaTion Edd
MATIOMNALE, E UconnECt 4 .
DE LA JEUNESSE Un compte unigue pour les services numériques des

dcoles et des établissements

Je sélectionne mon profil

Le compte EduConnect peut
donner accés :

fﬁ AR

Représentant légal Elave

=» Je me connecte avec mon compte Educonnect, en renseignant mon identifiant et mon mot de
passe de connexion.

E X EduConnect < Changer de profil

o
[}5 Responsable d'élave

Le compte EduConnect peut
donner accés:

. ) Je me connecte avec mon compte EduConnect
= aux démarches en ligne, comme la fiche
de renseignements, la demande de
bourse, etc ;
» 4 l'espace numérique de travail (ENT) ; Identifiant Identifiant oublié 2 >

= au livret scolaire.
Identifiant au format p.nomXX

Mot de passe Mot de passe oublié? >

®
S

Je n'ai pas de compte

ou

Je me connecte avec FranceConnect

‘identifier avec
ranceConnect

Qu'est-ce que FranceConnect ? (£

FranceConnect vous permet d'accéder a de nombreux services de 'Etat en utilisant un
compte dont vous disposez déja. Utilisez-le pour EduConnect !



EN Incluscol Mission du pilotage des examens
MINISTERE

DE UEDUCATION
NATIONALE Septembre 2024
ET DE LA JEUNESSE

Liberté
Egalité
Fraternité

=> Si le représentant légal est connecté, il sélectionne le nom de I'enfant pour lequel la demande

d’aménagement est faite

CONNEXION EDUCONNECT - SELECTION DE VOTRE ENFANT

Veuillez sélectionner I'enfant pour lequel vous sollicitez une demande d'aménagements

N

Le candidat ou son représentant légal peut maintenant procéder a la saisie de la demande

d’aménagement.

2. Saisie de la demande d'aménagements des épreuves

2.1 Saisie de la demande

J'accéde a la saisie de la demande d’aménagements en cliquant sur le bouton accessible dans la barre de

, N <+ NOUVELLE DEMANDE D'AMENAGEMENTS .
menu de l'application ou en cliquant sur le bouton
i "amé < des é N
+ Jeffectue une nouvelle demande d’aménagements des épreuves situé en dessous du tableau « dates

spécifiques »

=x
ACADEMIE INCLUSCOL COMISTORIQUE | M CHRISTELLESIMELR = X @  ©- 3

AMENAGEMENTS DES EPREUVES DE L’EXAMEN

[ DATES DE DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES* @

Jeffectue ma demande d'aménagements des épreuves de I'examen du Vendredi 05 Janvier 2024 - 00:00 au Jeudi 15 Aot 2024 - 00:00

“Certains examens peuvent aroir des dates spécifigues de Gemande daménagements

& DATES SPECIFIQUES

Veuillez retrouver ci-dessous les dates spécifiques de demande d'aménagements par examen

Examen Situation Type de candidat Date de Début Date de Fin Ouvert / Fermée
Baccalauréat général et technologique [BGT] Je suis en classe de Tére Scolarisé 15/02/2024 00:00 15/06/2024 00:00 =]
Baccalauréat professionnel [BCP] je me présente aux preuves en premiére Individuel 15/02/2024 00:00 15/06/2024 05:00 @
Brevet d'études professionnelles [BEP] 15/02/2024 00:00 15/06/2024 05:00 @
Brevet de technicien [BT] 15/03/2024 1500 15/06/2024 15:00 ©
Certificat de formation générale [CFG] Je me présente aux épreuves de 3éme cetfe session Individuel 13/02/2024 15:00 13/03/2024 15:00 e
Certificat de formation générale [CFG] Je suis en classe de 3éme Scolarisé 01/01/2024 00:00 15/02/2024 00:00 [S]
Dipléme d'état d'éducateur technique spécialisé [DEETS] 15/03/2024 00:00 15/06/2024 05:00 ©
Dipléme national du brevet [DNE] Je me présente aux épreuves de 3éme cette session Individuel 13/02/2024 15:00 13/12/2024 15:00 @
Dipléme national du brevet [DNB] Je suis en classe de 3éme Scolarisé 01/01/2024 00:00 15/04/2024 00:00 ]

+ Jeffectue une nouvelle demande d'aménagements des épreuves
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ACADIE INCLUSCOL [ HISTORIQUE = P X ® @- .
DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES Accueil / demande d'aménagements
= EXAMEN ~
Examen® :

Baccalauréat général et technologique [BGT] -

Baccalauréat professionnel [BCP]
Brevet d'initiation aéronautique [BIA]
Brevet de technicien [BT]

Brevet de technicien supérieur [BTS]

Rrouat dac métiare d'art TRRAAT et

Sélectionner I'examen pour lequel je sollicite un aménagement d’épreuve.

2 Répondre a la question a propos des aménagements sur le temps scolaire, en choisissant
si je dispose ou non d’aménagements sur le temps scolaire

B AMENAGEMENTS SUR LE TEMPS SCOLAIRE -

(O Je ne dispose pas d'sménagement sur le temps scolaire

(O Je dispose d'aménagements sur le temps scolaire

2.2 Le candidat ne dispose pas d'aménagement sur le temps scolaire (procédure compléte)

Je ne dispose pas d’aménagement sur le temps scolaire

= Je Vérifie les informations d’identité « candidat », me concernant

Rl INCLUSCOL

+ DEMANDE D'AMENAGEMENTS 3 MISTORIQUE = - =

D IDENTITE = oo

Candidat merm—y
om de familler ¢
BANMOUN Vel

Prénomis)” ¢

Sexe :
F M

Adrezse dlact

Pays s
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= Pour les candidats mineurs, renseigner les informations du «représentant

Iégal »

= Je sélectionne les aménagements souhaités, puis je clique sur le bouton B pour
effectuer ma demande

o Pour accéder aux mesures d’aménagements souhaités, je clique sur la ou les
catégories d’'aménagements

€ AMENAGEMENTS SOLLICITES __ o

TEMPS OU ESPACE +
AMENAGEMENTS TECHNIQUES +
AIDES HUMAINES +
ADAPTATIONS ET DISPENSES +
ETALEMENT D"EPREUVES OU CONSERVATION DE NOTES +

ﬁ
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Un récapitulatif de ma demande s’affiche

R — o 2 -|x =

RECAPITULATIF DE VOTRE DEMANDE

8 RECAPITULATIF DES AMENAGEMENTS SOLLICITES

& Examen
Examen:

Situation ;

B Amenagements sur Ie temps scolaire

Nom de famille :
Prénom(s) :

Date de naissance :
Sexe:

Adresse électronique :

Téléphone !
Adresse :
Etablissement
Niveau :
Classe:
Etablissement :
Adresse : Tél 1

Email : ce @

=>» Pour enregistrer la demande sans la valider et la passer a I'état « Demande en cours de
création », il ne faut ni corriger, ni valider la demande.

Nombre d'aménagements d'examen sollicités: 1

[} Jatteste que cette demande d'aménagements d'examen est faite par mes soins et en pleine responsabilité.

S

=>» Elle apparaitra ainsi dans votre historique des demandes et vous pourrez la modifier pour la
compléter et la valider :

MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES

l Recherche par date, examen, série, spécialité ou statut

Afficher campagnes
Aménagements
Date demande 7 Examen Serie / Spédialité sollicités Statut Actions B
23/09/2024 3 1200 Certificat d'aptitude professionnelle Accessoiriste réalisateur 1 Demande en cours de création QE/S O B

= Pour valider ma demande, je dois :

e Vérifier les informations saisies et les corriger le cas échéant
e Cocher la case d'attestation de saisie correcte
e Cliquer sur le bouton « Valider »

Nombre d’'aménagements d'examen sollicités (nombre d'aménagements cochés) :

[ ratteste que cette demande d'aménagements d'examen est faite par mes soins et en pleine responsabilité. @
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2.3 Le candidat dispose d’aménagements sur le temps scolaire

Je dispose d’aménagements sur le temps scolaire :
= Préciser lesquels sont mis en place en cochant la case correspondante (PPS, PAIl ou PAP),

=>» Préciser si mes aménagements correspondent a mes besoins en matiére d’examen, en cochant la
case correspondante

2.3.1 Les aménagements de scolarité correspondent a mes besoins en matiére d’examen (procédure
simplifiée)

B AMENAGEMENTS SUR LE TEMPS SCOLAIRE ~

O Je ne dispose pas d'aménagement sur le temps scolaire

@ Je dispose d’'aménagements sur le temps scolaire

Aménagements mis en place

PPS (Projet Personnalisé de Scolarisation)
O Mes aménagements de scolarité correspondent & mes besoins en matiére d'examen

O Mes aménagements de scolarité ne correspondent pas entiérement & mes besoins d'aménagements en matiére d'examen ou ma situation m'améne & demander d'autres
aménagements

[J PAI (Projet d'Accueil Individualisé)

[C] PAP (Plan o Accompagnement Persannaliss)

Mes aménagements de scolarité correspondent a mes besoins en matiére d’examen.

=> Je vérifie les informations d’identité « candidat » me concernant.

BB IDENTITE (* champ abligatoirel -~
[

Mom de famille” :

AvOUNI

Prénom(s)” :

Talephone” :

Code postal et commune : Payst:

culle sl oS commUnG o4 Vs ode pos iz s e pays )

10
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= Pour les candidats mineurs, renseigner les informations du « représentant légal »

Représentant légal (s < Table des matiéres

=> |l est possible de renseigner un numéro a I'étranger.

= Un message m’informe qu'il s’agit d'une procédure simplifiée et que je serai contacté par mon
chef d’'établissement pour valider mes aménagements de scolarité dont je souhaite disposer
pour l'examen.

@ Vous avez coché que vos aménagements de scolarité correspandaient 4 vos besoins en matiére d'examen. Votre demande correspond 3 une procédure simplifiée. Vous allez

&tre recontacté par un personnel de votre établissement afin d'arréter la liste des aménagements dont vous allez disposer en conformité avec vos aménagements de scolarite.

= Je clique sur le bouton « Valider »

Nombre d'aménagements d'examen sollicités (nombre d'aménagements cochés) : @

[ ratteste que cette demande d'aménagements d'examen est faite par mes soins et en pleine responsabilité.

11
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2.3.2 Les aménagements de scolarité ne correspondent pas 8 mes besoins en matiére d’examen
(procédure compléte)

Mes aménagements de scolarité ne correspondent pas a mes besoins en matiere d’examen.

= Je vérifie les informations d’identité « candidat » me concernant.

Zher INCLUSCOL Comistortaue o % @ e ®
D IDENTITE i cnsreg stligate e ~
Table des matidras
Candidat weZ T
= Examen
Nom de famille™ Nom d'usage :
BAMOUNI fevillez saisir votre nom d'usage
Prénomis)* : Date de naissance” :
ascal i/mmsazea 5
Sexe :
u
Adresse électronique* : Téléphone* :

pascal bamouni@education gouw.fr Veillez 52 re ie téléphor

Code postal et commune : Pays* :

=> Pour les candidats mineurs, renseigner les informations du «représentant légal »

=> |l est possible de renseigner un numéro a I'étranger.

Raprésantant légal (si candidat mineur) <1 Table des matiéres

Nom de famille

Prénom = Bamen

= Je sélectionne les aménagements souhaités, puis je clique sur le bouton pour
effectuer ma demande.

o Pour accéder aux mesures d’'aménagements souhaités, je clique sur la ou les catégories
d’aménagements

12
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9 AMENAGEMENTS SOLLICITES __ o ~
TEMPS OU ESPACE +
AMENAGEMENTS TECHNIQUES +
AIDES HUMAINES +
ADAPTATIONS ET DISPENSES +
ETALEMENT D’EPREUVES OU CONSERVATION DE NOTES +
- INCLUSCOL Csromave JER

RECAPITULATIF DE VOTRE DEMANDE Accueil / demande daménagement

B RECAPITULATIF DES AMENAGEMENTS SOLLICITES

Examen

Situation

[ —

Nom de famille
Prénom(s)
Date de naissance.
Sexe:
Adresse électronique :
Téléphane |
Adresse:
Etablissernent

Niveau ;
Classe :

Etablissement :

Adresse : Tél: Email : ce. @

2 Unrécapitulatif de lademande s'affiche

13
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= Pour enregistrer la demande sans la valider et la passer a |I'état « Demande en cours de
création », il ne faut ni corriger, ni valider la demande

Nombre d'aménagements d'examen sollicités: 1

[ Jatteste que cette demande d’aménagements d'examen est faite par mes soins et en pleine responsabilité.

S

= Elle apparaitra ainsi dans votre historique des demandes et vous pourrez la modifier pour la
compléter et la valider :

MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES

l Recherche par date, examen, série, spécialité ou statut n
Afficher campagnas
Aménagements
Date demande ¥ Examen Serie / Spécialité sollicités Statut Actions B
23/09/2024 4 12:00 Certificat d'aptitude professionnelle Accessoiriste réalisateur 1 Demande en cours de eréation. QE/S B

= Pour valider ma demande, je dois

e Vérifier les informations saisies et les corriger le cas échéant
e Cocher la case d'attestation de saisie correcte
e Cliquer sur le bouton « Valider »

Nombre d’aménagements d'examen sollicités (nombre d'aménagements cochés) @

[ ratteste que cette demande d'aménagements d'examen est faite par mes soins et en pleine responsabilité.

14
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2.4 Nous contacter

@
En cas de question, le candidat a la possibilité d’envoyer un mail a la DEC en cliquant sur puis sur
£ NOUS CONTACTER
INCLUSCOL @ssconnecteR X e-

GUIDE UTILISATEUR CANDIDAT INDIVIDUEL

GUIDE UTILISATEUR CANDIDAT SCOLARISE

AMENAGEMENTS DES EPREUVES DE L’EXAMEN

Remarque : Cela n’est possible que si le gestionnaire DEC a paramétré un email de contact dans INCLUSCOL.

En cas d’utilisation du formulaire de contact, un CAPTCHA apparait pour éviter I'envoi de « spam » vers I'email

paramétré par le gestionnaire DEC :

[ § |
Acapemt INCLUSCOL

NOUS CONTACTER

Formulaire de contact pour tous problémes liés au fonctionnement de I'application (Tous tes chomps sore obligarsires)

[ |

Adresse mail * :
[ c g ofr l

Problématique *:

[ Demande d'aménagements x ]

Examen concerné * :

[ Baccalauréat général et technologique [BGT]

Message * :

Ao Paragraphe B /75 E=EE===E L

Question sur aménagement BGT]

“Gteuc I

Recopiez le texte ci-dessus * :| |

15
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3.Suivi de la demande d’aménagements

Le récapitulatif de la demande d'aménagements est envoyé par mail au candidat ou a son

représentant légal sile candidat est mineur (adresses mail renseignées dans la partie « identité »
de la demande).

Le chef d’établissement regoit également un exemplaire du récapitulatif

Le récapitulatif doit étre transmis a mon chef d’établissement accompagné des pieces
justificatives demandées

= Je peuxsuivre I'état d’avancement de ma demande en cliquant sur le bouton « Historique »

L 3 ]
reatmE - INCLUSCOL

+ DEMANDE D'AMENAGEMENTS 3 HISTORIQUE = = 5 @ o~

MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS

cher| 10 & |demandes

Aménagements
# Date demande t Examen Serle / Spécialité

sollicités Statut

[emsone cecc | QBE/ @ B

Légende :

TWeliis Simidiecin) traitée par le médecin - en attente de la décision de |
(T TIITRRRIIEIY uraitée par F'autorité administrative - décision finale

= Je peux cliquer sur les pictogrammes a droite de la demande pour :

Q

Consulter le détail de ma demande
E
Télécharger le détail de ma demande en PDF

Modifier ma demande (dans la période d’ouverture de la campagne
de demande d’aménagement)

16
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4. Modalité de déconnexion

= Pour me déconnecter en toute sécurité, je dois cliquer sur le bouton de déconnexion
& situé en haut a droite de la page

Ex
“hee  mcLuscoL S— = %o e

17



